___ Domenechmilan
S~ Servicios de Formacién Personalizados

b e
By

-

| MS Project

Introduccién

El presente seminario de MS Project pretende dotar a los asistentes de los conocimientos basicos para
manejar el programa tanto en la planificacion como en el seguimiento de proyectos complejos.

Sin precisar de conocimientos previos, se efectla un repaso basico de la operativa de MS Project,
revisando su entorno operativo y todas las herramientas disponibles en el programa.

Durante el curso se revisan las diferentes etapas del ciclo de vida del proyecto para ver como Project se
adapta a las diferentes fases del mismo permitiéndonos efectuar una planificaciéon y seguimiento
exhaustivo del proyecto.

Durante el curso se analizan los conceptos de Tarea, Recurso y Costo, y sus interrelaciones, para
permitirnos llegar a la finalizacién del proyecto cumpliendo las expectativas de costo, plazo y calidad
existentes al inicio del mismo.

Obijetivo:

Dotarnos de los conocimientos basicos para manejar el programa Microsoft Project a la hora de Planificar
y efectuar el Seguimiento de proyectos complejos, suministrando las claves para profundizar de forma
autonoma en el uso avanzado del programa.

Temario:

Introduccién a MS Project
* ¢, Qué es Microsoft Project 2003?
* Ciclo de vida del proyecto y MS-Project
* Entorno de Trabajo
* Modelo conceptual
* Tareas — Recursos — Calendario Laboral
e Linea Base
* Informes
« Informacion del Proyecto
» Ayuda — Vistas - Tablas

Planificacion
* Tareas (Tipo e Informacién)
 Programar Dependencias
« Estimaciones
 Recursos
« Grafico de Recursos
« Redistribucion de Recursos
» Costos
* Ajustes — Delimitaciones y Adelantos

Seguimiento

» Gantt de Seguimiento

* Tabla Seguimiento

* Entrada de Valores

* “Actualizar Tareas”

* Gantt Detallado

* Tablas Variacion - Costo — Trabajo

* Lineas de Progreso

» Uso de Tareas y Recursos

* Filtros y Personalizacién de Campos
 Seguimiento por avance y por dias

» Seguimiento por email y publicacion web
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Metodologia

Método de Trabajo

El seminario se estructura a modo de presentacion, con el objeto de plantear la teoria de los conceptos a
probar y practicar en el ordenador.

Se avanza alternando entre exposiciones tedricas y practicas en el ordenador partiendo de un hipotético
proyecto de ejemplo

Se aconseja un maximo de 6 alumnos para que sea factible el asegurar la comprension y la practica de
todos los conceptos revisados

Materiales

Para la realizacién del curso es necesario:
Una pizarra y rotuladores

Proyector digital

Un ordenador por alumno

Fotocopias material

Durante el curso se entrega:

Copia de las transparencias utilizadas

Referencias Bibliograficas / Webs / Links

Incluidas en el material del curso

Equipo Docente

El seminario sera impartido por el Sr. Joan Doménech, (Barcelona 1962), Consultor free-lance en Project
Management, Imagen Digital y Posicionamiento Web, Master en Ingenieria de Software por la UPC, y
especializado en Proyectos de Gestion de Seguridad en IT.

Con amplia experiencia como Director de Sistemas de Informacion para el sur de Europa en una empresa
multinacional americana actualmente compatibiliza su labor como asesor-consultor con la labor docente

en los Masters de Gestion de Tecnologias de Informacion y Project Management en la International
Graduate School de La Salle.

Matriculacion y Reservas
Duracion 8 Horas
Calendario

Precio

Informacion adicional y reservas:

cursos@domenechmilan.com Telf. 629 135 963
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